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Anleitung zur Verwendung von IServ
1. Was ist IServ

Mit IServ haben Schiiler/innen und Lehrer/innen die Mdglichkeit Gber eine sichere
Schulplattform zu kommunizieren.

Beispiel: Ein Schiler hat vergessen sich den Probentermin fir Mathematik zu
notieren. Zuhause hat er nun die Mdglichkeit sich am Computer auf der IServ-
Plattform anzumelden und den Kalender zu 6ffnen. Dort kann er alle wichtigen
Informationen herauslesen.

2. Anmeldung
» Seite aufrufen

> www.ms-buchloe.de
» Passwort und Benutzername richtig eingeben

Buchloe

IServ-Anmeldung

Benutzername »

Passwort >

[} Angemeldet bleiben


mailto:verwaltung@mittelschule-buchloe.de
http://www.ms-buchloe.de/

3. Die Benutzeroberflache

Auf der linken Seite befinden
sich: Profil, Dateien und
Kalender.

IServ-Anleitung

IServ

A » Startseite

Hallo Arno!

(=) E-Mail

Dateien

N Kalender,

‘. IServ-Hilfe

Alle Module >

4. Das Profil — Allgemein

IServ

VR Amo NOm -

. A Proiil
A& Benachrichtigungen

/& Einstellungen

<IJ Abmelden

5. Das Profilmen(

- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang -

-A E-Mails senden und empfange

Beim ,Klick” auf den Profilnamen erscheinen vier
Bereiche:

e Profil

e Benachrichtigungen (Uber
Stundenplanaderungen, E-Mail etc.)

e Einstellungen

e Abmelden (hier kannst du dich abmelden)




5.1. ,Ubersicht®

= Mittelschule Buchloe

A » Prof

L Ubersicht A& Benachrichtigungen % Gruppen @

Gruppen

« Demoklasse

« Schuler
Rollen

- Benutzer

« Schiler
Rechte

- Internet: Internetzugriff von Windows-Clients aus erlaubt

5.2. ,Benachrichtigungen®

Hier findest du

fome beispielsweise eine
A Ubersicht & Benachrichtigungen  MA Gruppen € Anmeldungen  # Passwort ¥ FEinstellungen 8 Speicherplatz . . .
Mitteilung, wenn in
einem von dir
Ungelesen Alle Benachrichtigungen abonnlerten Forum

Q

Keine neuen Benachrichtigungen

5.3. ,Gruppen®

AL Ubersicht 8 Benachrichtigungen 48X Gruppen @ Anmeldungen / Passwort % Einstellungen

Alle Gruppen ~  Sortieren nach ® Vorname O Nachname

Gruppe: Demoklasse

Ao Num
Christopher GlaR
Petra Depner

Gruppe: Schiiler

Abdel Mahmoud Jeridi
Adrian Lange
Alexander Lukas Betz
Alexandra Bledea Lupu
Alexandr Amdt

Alex Kisselmann

IServ-Anleitung

Im Bereich Ubersicht
finden wir unsere
Gruppen, Rollen und die
Rechte.

Gruppe: Fassen
Benutzer zusammen,
die Zugriff auf
gemeinsame Daten z.
B. Fach Wirtschatft,
Fach Mathe etc.

etwas passiert ist,
sich dein
Stundenplan
geéandert hat oder
eine neue E-Mail im
Postfach liegt.

B speicherplatz

Unter den Gruppen findest du
alle Schiler und Lehrer, die
auch in dieser Gruppe sind.
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5.4. Passwort”

= Mittelschule Buchioe

In diesem Bereich kannst du
dein Passwort andern und
anpassen.

2 1 & Benact jungen M. Grupg @ Anmeldunge v %

Das Passwort darl Grofi- und Kleinbuchstaben sowie Ziffern und Zeichen entha
Umiaute sind nicht edaubt Aus Sicherhestsgrinden soliten Sie Ihr Passwort niemals
weitergeben und regeimatig andemn

Tipp: Je komplexer Inf Passwort ist, desio kirzer darm es sein

Altes Passwort
Neues Passwort

Passwort wiederholen

6. Dateien
6.1. Welche Dateien gibt es?

B Dateien - 1Serv - ms-buchloede X | 4

e Eigenen/privaten Dateien

& O & https://ms-buchloe.de/iserv/file/-/Files

== Mittelschule Buchloe

__]Serv

an [T S e Dateien die in bestimmten

gene & Gruppen

ot — Gruppen fur alle Teilnehmer
=+ Hinzufigen~

EMai verflgbar sind.
Dateien Diese konnen z. B. fur den
5 Kaencer R - o Fachunterricht oder AG’s

1Senv-Hife O [ Deskiop berechne erste"t Werden .

Alle Module > il Léschen # Umbenennen Weitere Aktionen ~

1 bis 1 von 1 Eintragen
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6.2. Dateien hochladen (in ,Eigene® oder auch ,Gruppen® moglich)

BB Dateien - IServ - ms-buchloede % =+

<« O B
_'IServ

LUl Ao Nim ~

nnelizugriffl 4

E-Mail
Dateien
as
9| Kalender

o [Sernv-Hife

https://ms-buchloe.de/iserv/file/-/Groups

= Mittelschule Buchloe

A.D
f Eigene ]
(4 Name 1k Groke Typ
[ Demokiasse berechner Verkn{ipfung mit Ordi
> il Loscn # Umbenennen ~ Weitere Aktionen ~

¥ Dateien - IServ - ms-buchlosde X |

<« O &
.JIserv

LN Arno Nim ~

Schnellzugriff &

<] E-Mail
Dateien

s

g | Kalender

@& Messenger

e Serv-Hife

Alle Module

Organisieren «
[ Desktop

* Downloads
| Dokumente

https://ms-buchloe.de/iserv/file/- /Files

= Mittelschule Buchloe

A » Dateien » Eigene

{2 Eigene 3 Gruppen

=+ Hinzufiigen ~

® Hochladen

o
@ Internetlink 1e Groke Typ
O £3 Desktop berechnen oraner

il Léschen # Umbenennen Weitere Aktionen ~

>
1 bis 1 von 1 Eintragen

MNeuer Crdner

(ol Anderungsdat

% Dateien

&=/ Bilder
Aufgabe 3 -6
D Musik
Privatbrief Probe

B videos
3 Dieser PC

¥ MNetzwerk

Auf ,Hinzufligen®
klicken

,Hochladen“ anklicken

Datei im Ordner suchen
und auf ,,6ffnen” klicken
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6.3. Dateien herunterladen (in ,Eigene” oder auch ,,Gruppen® maoglich)

BB Dsteien - 1Serv - ms-buchloede X | +

- e Datei, die heruntergeladen
< O & https://ms-buchloe.de/iserv/file/-/Files

werden mochte anklicken.
I1Serv =

# > Dateien » Eigene
AN BB TR {3 Eigene [ Gruppen
Schnellzugrift 4
=+ Hinzurugen -
E-Mail
Dateien

e
(9| Kalender

(] Name [} Grée vE
~ Messenger O [ Beispieldatei berechnen Orc
o !Serv-Hife O E berechnen ore
[E) Beispieldatei docx 11 KB Dat
Alle Module > O i
0 Loschen mbenennen | Weitere Aktionen ~

1 bis 3 von 3 Eintragen

AnschlieRend auf ,Herunterladen“ oder ,Offnen® klicken

L=

€ Zurick zur Liste B Offnen

X Herunterladen

6.4. Dateien l6schen

B Dateien - 1Serv - ms-buchloede X | 4

e Datei anklicken
&« O A  httpsy//ms-buchloe.de/iserv/file/-/Groups

* Dann an ”L(.jSChen“
= Mittelschule Buchloe
. Isery

PY— klicken

Amo Num
[ peone @
Sehnellzugritt

E-Mail

Dateien
as
9| Kalender 4

[ Name Ik Grofe Tvep

o ISenvHife (2 Demoklasse berechnen  Verknipfung mit Ordi




7. Kalender
7.1. Hauptansicht

IServ-Anleitung

Mittelschule Buchloe

A Kalend

1

< b4

Oktober 2021

3. Oktober 2021
ganztagig Tag der deutschen Einheit
11. Oktober 2021

7:00 - 8:00 L]

4 Tag = Woche  Monat | Terminibersicht

@Apps @ Hife
Q & Einladungen ~ 4 Einstellungen ~
Bl Heute: 18.10.2021 - KW 42 v
Sonntag
< Oktober 2021 >
Mo Di Mi Do Fr Sa So
Montag

1 2 3

4 5 6 7 8 g 10
1 12 13 14 15 16 17 2

-19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

Kalender A

W Amo Nim
Demoklasse
Offentli

1. Neuer Termin anlegen (nur eigene Termine z. B. ein Referat kénnen im

personlichen Kalender angelegt werden)

2. Schnellansicht: Hier hast du alle wichtigen Kalenderinformationen auf einem
Blick. Es wird farblich unterschieden: Termine der Klasse, eigene Termine,

Ferien und Feiertage.

3. Hier werden alle Termine des Tages, Monats etc. aufgelistet

4. Hier kann man die Ansicht andern (Tag, Monat, Woche)

7.2. Einen eigenen neuen Termin eintragen

Termin

Betreff* | Referat|

Kalender * Demoklasse

Beginn  19.10.2021 B 08:00 C]
Ende  19.10.2021 & 09:00 e}
[] Ganztagig

® Abbrechen

£ Erweiterte Optionen

,Neuer Termin“ anklicken.
Betreff und Zeitpunkt ausfullen
LErstellen” anklicken

Es kénnen nur personliche
Termine erstellt werden. Diese
sind fur alle anderen nicht
sichtbar.



